TUTORIAL Caricamento dati PCTO sulla Piattaforma MIUR Alternanza Scuola-Lavoro

1) Inserire un Percorso (possibile solo se si accede alla piattaforma con uno dei profili Referente).
Dopo essere entrato in GESTIONE PERCORSI, entrare in Percorsi a Consuntivo, si aprira questa schermata: compilare tutte le caselle

] L] | miei percorsi x MNuova scheda x | +
S & cloud.pubblica.istruzione.it/as|-gateway/#/private/gestione-percorsi/candidate oy Y = e H Date previste dal
Progetto o
@ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
/ Percorso
Inserisci percorso a consuntivo Monte ore
Introduzione . .
= _ _ massimo previsto
| Percorsi a consuntivo TITOLO DEL PERCORSO dal progetto
| miei percorsi
Quasi sempre DURATA PERCORSO DAL AL /
annuale, per ora ~— ANNUALE v PERIODO & @ 1-Inserire nome
non abbiamo PRRLON struttura o parola
ercorsi su vari chiave.
P - MODALITA' DI ATTUAZIONE ALTERNANZA © NUMERO ORE TOTALI PERCORSO 2- Spesso non
e ¥ Atternanza Scuola-Lavoro presso Struttura Ospitante S funziona inserire
Impresa Formativa Simulata (IFS) / il n® P'IvaI_CF
Alternanza Scuola-Lavoro presso Str. Ospitante e IFS (vedere mio
g / elenco allegato)
Visualizza 10 -~ elementi Cerca: 3-Se non si trova
Selezionare la struttura, &
o Struttura Ospltante P.IVA
questa opzione ancora da
O  AB.MED 02077670921 Inserire
(segnalarlo alla
(0  ALAS. CAGLIARI 00468120928 FS o alla
[  AS.D.BETA 02118470928 Commissione
o PCTO).
O AS.D.MARCOZZI 01686220920
[J  ABITARE GLOBAL SERVICES.R.L. 03147270924
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Spuntare la struttura
che appare

® & [@ rortale Alternanza Scusla Lave x | +

STRUTTURE OSPITANTI SELEZIONATE

CVCAMENTE S AL q Ragione sociale della

struttura ospitante

ATTIVA PERCORSO A CONSUNTIVO

& > € & cloud.pubblica.istruzione.it/asl-g private/gestione-p i/candi - % @ :
@ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
GESTIONE PERCORSI o .
Inserisci percorso a consuntivo
Introduzione
I Percorsi a consuntivo TITOLO DEL PERCORSO
limii percorsi Orientamenta al lavoro “Youth Empowered”
DURATA PERCORSO DAL AL
ANNUALE v PERIODO PERCORSO 18/04/2021 & 31/05/2021 &
MODALITA' DI ATTUAZIONE ALTERNANZA @ NUMERO ORE TOTALI PERCORSO
Alternanza Scuola-Lavoro presso Struttura Ospitante v 25
Visualizza 10  ~elementi Cerca: civi
Struttura Ospitante P.VA
CIVICAMENTE S.R.L. 02096560202
Vistada 1a1di1elementi Inizio = Precedente IE Successivo  Fine

® ® [ portsle Aemanza ScuoaLave X |+

e > ¢ (T " 5 e o % O :

Attiva percorsi a consuntivo

Per 'attivazione del percorso selezionare il pulsante conferma.
All'attivazione non vengono generati i Patti formativi in quanto gli studenti
non sono associati.

Dopo aver inserito i dati e
la struttura, confermate.

Il percorso € memorizzato
in “I miei percorsi” (del
nostro Liceo, presenti dal
2015/16)

Trovare la struttura
ospitante :

digitare il nome della
struttura ( spesso non
funziona) o P.IVA.

La struttura appare se
e presente nelle nostre
strutture.

QATTENZIONE

Una volta attivato, non &
piu possibile modificare
il percorso a consuntivo
creato (ore/date...). Non
si puo piu vedere il
monte ore impostato. Le
date invece appariranno
in “i miei percorsi”.

In caso di errore, si pud
solo eliminare il percorso
(possibile se non sono
associati studenti) e
ricaricare il percorso in
modo corretto.
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e o | miei percorsi X Nuova scheda x|+
c » ¢ CEEE—— orivaajonsions-persorjpercors o & @ 2) | miei percorsi
Ministero dell'lstruzione,dell'Universit e della Ricerca Gestione profili e scuolGatile Anastasie Louise Crabot @
o) Ablternanza In questa finestra accedete ai percorsi gia
i i esistenti o appena creati. Tutti i percorsi
A RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO dell’Istituto vengono aggiunti per data di
GESTIONE PERCORSI G . creazione, g|l ultimi in cima.
introduzione e P La funzione “cerca” funziona bene con una
Percorsi a consuntivo parola Chiave.
- : = : : . . g
. e Mool s == Esistono numerosi percorsi con lo stesso nome
TITOLO PERIODO STATO DATA AGGIORNAMENTO AZIONI (ad es. COI’SO dl Sicurezza). Si rende quasi
St B o ovmmcw 2 sempre necessario creare il proprio percorso
Corso di lingua inglese Dal 25/07/2019 al ATTNATOACONSUNTIND 0o o 120 ‘G REGISTRI 4 CONSURTIVD anche ne esiste g|é uno identico che ci
estivo all'estero 06/08/2019 N° 4290764 a ESPORTA . , .
Educare alla legalita’ Dal 27/03/2018 al ATTIVATO A CONSUNTIVO 18/04/2021 00:31:27 ‘D‘ﬁ ELIMINA Corrlsponde Come data e monte Ore’ perChe gll
Rl el Ll i = alunni della nostra classe si aggiungono a quelli
Corsa di Diritto alla Dal 19/03/2018 al ATTIVATO A CONSUNTIVO ‘ o e 9 9 _as q . 9
saviteiz Syt P 15/04/2021 002824 di altre classi gia caricati nel percorso, il che
e Them TEE eumas allunga di molto il tempo di caricamento delle
Corso Primo Soccorso Avis D200/ 201 2l RAITWATO A CONSUNTIVG 18/04/2021 19:25:13 Ore pOIChe tUttI gll alunnl Sono meSCOIatI
o e insieme e non classificati in ordine alfabetico.
Staff Campionato Dal 30/01/2019 al ATTIVATO A CONSUNTIVO
internazionale di Scherma 03/02/2019 N° 4288502 (18/0./2021618:01.03
hosekure Ssmmnl SNIEE e
| miei percorsi Selezionare “Registri a
. o nsuntivo” per r
Ogni percorso & unico, anche con consu L2 todpeﬁpolte
. caricar na, c e
lo stesso nome (n° diverso) aricare student, ciass
Visualizza 1Q ~elementi ’ Cerca: eore
TITOLO PERIODO STA'I'D/ DATA AGGIORNAMENTO AZIONI
/
Orientamento al lavoro Dal 18/04/2021 al ATTIVATO A CONSUNTIVO 20/04/2021 22:16:13 D Salva sul computer e stampa
"Youth Empowered" 31/05/2021 N°® 4348145
7
Corso di lingua inglese Dal 25/07/2019 al ATTNATOACONSUNTNVO o o G REGISTRIA CONSUIE E possibile solo se non ci
estivo all'estero 06/08/2019 N° 4290764 T a ESPORTA /' X .
= sono alunni assegnati al
Educare alla legalita’ Dal 27/03/2018 al ATTIVATO A CONSUNTIVO 19/04/2021 00:31:27 | @l ELIMINA / BeTcorso)
economica 27/03/2018 N° 2459698 o
o G AGGIUNGI STRUTTURA
Corso di Diritto alla Dal 19/03/2018 al ATTIVATOA CONSUNTIVO e | OSPITANTE
Riservatezza 11/04/2018 N° 4288292 o Prof.ssa Cécile Crabot Referente PCTO




® © [@ STRUTTURE OSPITANTI X Nuovascheda x|+

& > C & cloud.pubblica.istruzione.i i i - % @ :
Ministero dellistruzione dellUniversita e dela Ricerca Gestione profil e scuoleetie Anastasie Louise Crabot @ 3) Ap pare qu esta schermata , Se lezionate con la rotellina
p) Alternanza : “registra ore”
¥ SCUOLA - LAVORO
a RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO \ . .
\ > In caso di corsi
GESTIONE PERCORSI () .
Strutture Ospitanti associate al percorso N °4348145 - OrientamentoaHavere-“Yetrth Cerca: collettivi (ad esempio
Introduzione EmpOWered" . .
Corso Sicurezza, Primo
I miei percorsi CODICE FISCALE AZIONI
Veusizza 10 dement Soccorso, Youth
CONVENZIONE DENOMINAZIONE CODICE FISCALE AZIONI 02096560202 D E m pOWe red etc. . .) ) é
CHICRHERTES R i ] G  REGISTRAORE consigliato segnarsi il
G REGISTRAORE Inizi p dent: - 5 1
Vistada 12 1di 1elementi Inizio  Precedente E Successi B eumna . Treecene e ﬁ ELIMINA no d eI perCO rSO de I Ia

propria classe.

[ ] LJ [E] STUDENTI ASSOCIATI X Nuova scheda x‘ +

< > C & cloud.pubblica.istruzione.it/as|-gateway/#/private/gestione-percorsi/percorsi

g
.
(-]

4) La schermata del Percorso € vuota sia
di ore che di alunni, tranne se sono gia

GESTIONE PERCORSI stati caricati studenti precedenza.
Studenti associati al percorso N°4348145 - Orientamento al lavoro "Youth Empowered”

« RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

Introduzione

Percorsi a cansuntiva CIVICAMENTE S.R.L. Non & necessario mettere il monte ore

I miei percorsi adesso (la prossima schermata la
SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI 'ANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO LA SCUOLA ELA STRUTTURA

OSPITANTE cancella)
ANNO SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA OSPITANTE PERIODO ESTIVO®
2020/2021 v o 0 NO v Selezionare qui per
caricare la propria
Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui Q
classe/studenti
Visualizza 10 v elementi Cerca:
[0 COGNOME NOME CODICE FISCALE TOTALE ORE SCUOLA TOTALE ORE STRUTTURA OSPITANTE AZIONI
Nessun dato presente nella tabella
Viistada 0 a0 di 0 elementi Inizio Precedente = Successivo  Fine
NESSUNQ STUDENTE SELEZIONATO
Indietro Prof.ssa Cécile Crabot Referente PCTO

Salva




ASSOCIA STUDENTE

Percorso N °4348145 - Orientamento al lavoro “Youth Empowered”

5) Compilare la finestra Associa Studente

CIVICAMENTE SRL. . .
(per poter poi caricare le ore svolte)
ANNO SCOLASTICO SCUOLA o o o o o
2020/2021 ~  CAPMO2000C - IST. MAG. "D'ARBOREA" CAGLIARI v Selezionare i dati preimpostati (anno
scolastico, nostro Istituto), scegliere la

ANNO DI CORSO SEZIONE
3 e

propria classe e sezione.

Appare la classe: spuntare gli

/ alunni a cui attribuire le ore o
tutti.

Visualizza 10 v elementi Cerca:

O COGNOME NOME CODICE FISCALE

ANGIUS MICHELA ALESSANDRA . |\

O BALCONI REBECCA S ——— ()

o CARBONI MARIKA ———— )

O CARDIA MARGOT i E————

o CARTA ALESSIA SRR |

]} CATTANEO MADDALENA ————————— 13

O CINCOTTI ALESSIA i

o CONTINI CHIARA SRe— In basso viene riportato

o FLORIS MARTINA I’elenco degli alunni

o Fois ANNA selezionati e il loro CF
Vista da 1a 10 di 22 elementi Inizio  Precedente 2 3 Successivo Fine

Studenti selezionati

SALVARE

Prof.ssa Cécile Crabot Referente PCTO
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RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

CIVICAMENTE S.R.L.

SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI L'ANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO LA SCUOLA E LA STRUTTURA

OSPITANTE
ANNQ SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA OSPITANTE PERIODO ESTIVOE

2020/2021 h 0 25| = NO v
Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

Visualizza 109 v elementi Cerca:

- TOTALE ORE

O COGNOME NOME CODICE FISCALE SCcuoLA TOTALE ORE STRUTTURA OSPITANTE  AZIONI

/)

o AU [ —— ° °

ALESSANDRA

Precedente Successivo  Fine

Vistada1a1di1

Studenti selezionati

MICHELA ALESSANDRA ANGIUS - NGSMHL(

Indietro
Salva

@

RICERCA/INSERIMENTO

Indietro

PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
ANNO SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA OSPITANTE PERIODO ESTIVO@
2020/2021 v 0 0 NO v

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

Visualizza 10  ~ elementi Cerca:

- TOTALE ORE

O COGNOME NOME CODICE FISCALE SCUOLA TOTALE ORE STRUTTURA OSPITANTE ~ AZIONI
ANGIUS Ll (ki — o 25 D

ALESSANDRA
Q  DETTAGLI

Vistada 121 di 1 elementi

NESSUNO STUDENTE SELEZIONATO

Salva

S

6) Dopo aver selezionato lo studente
(schermata precedente), la piattaforma
vi porta di nuovo nella pagina di
assegnazione delle ore.

Non ha salvato il monte ore delle ore
svolte eventualmente inserite prima.

La finestra dettagli mostra sia le
ore appena caricate per I'alunno
selezionato che il monte ore
complessivo registrato

N.B. Modificare monte ore di

alcuni alunni: spuntare i nomi,

inserire il monte ore nuovo,

salvare.

Spuntare i studenti
necessari, impostare il
monte ore e salvare

K

Ore caricate correttamente e
attribuite allo studente

na

CONVENZIONE

Vistada 1a1di 1elementi

Percorso N° 4348145 - Orientamento al lavoro "Youth Empowered”

RIEPILOGO ORE DEL PERCORSO CON DETTAGLIO STRUTTURA OSPITANTE E ANNO DI RIFERIMENTO

Totale ore registrate su tutti i percorsi a cui lo studente & associato: 77

Cerca:

4 elementi

STRUTTURA OSPITANTE ANNO SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA OSPITANTE PERIODO ESTIVO

202072021 0 25 NO

Inizio  Precedente Successivo  Fine

CIVICAMENTE S.R.L.

Chiudi
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